PROCEDURY REAGOWANIA W RAZIE WYSTAPIENIA ZAGROZEN

Liceum Ogolnoksztatcgce im. Armii Krajowej
w Biatobrzegach

Cele procedur

Procedury bezpieczenstwa okreslaja zasady postepowania w sytuacjach zagrazajgcych
bezpieczenstwu, zdrowiu lub zyciu ucznidw, nauczycieli i pracownikéw szkoty. Ich celem jest szybkie
i skuteczne reagowanie na sytuacje kryzysowe, ograniczanie ich skutkdw, zapewnienie witasciwej
opieki osobom poszkodowanym oraz wspdtpraca z rodzicami, instytucjami i stuzbami
odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo.

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do znajomosci wtasciwych procedur, niezwtocznego
reagowania na zagrozenia oraz podejmowania dziatan zgodnie z zakresem swoich kompetencji
i obowigzujgcymi przepisami prawa.

Szkolny Zespo6t Zarzadzania Kryzysowego
W szkole powotuje sie Szkolny Zespdét Zarzadzania Kryzysowego, ktdrego zadaniem jest
koordynowanie dziatan zwigzanych z zapobieganiem sytuacjom kryzysowym, reagowaniem na
zagrozenia oraz organizowaniem pomocy po wystgpieniu zdarzenia.
W sktad zespotu wchodza:
1. Dyrektor szkoty — przewodniczacy zespotu, odpowiedzialny za zatwierdzanie procedur,
podejmowanie kluczowych decyzji i koordynowanie dziata w sytuacjach kryzysowych.
2. Wicedyrektor szkoty — wspiera dyrektora w organizacji dziatan i koordynuje zadania zgodnie
z przydzielonymi kompetencjami.
3. Koordynator ds. bezpieczenstwa — monitoruje zagrozenia, wspiera wdrazanie procedur
i koordynuje dziatania zwigzane z bezpieczenstwem.
4. Wychowawcy klas oraz nauczyciele bezposrednio zaangazowani w zdarzenie — przekazujg
informacje, wspierajg uczniow i wspdtpracujg z rodzicami.
5. Zespoét pomocy psychologiczno-pedagogicznej i wsparcia — planujg i realizujg dziatania
pomocowe odpowiednio do potrzeb oséb objetych wsparciem.
6. Pielegniarka szkolna — podejmuje dziatania w zakresie swoich kompetencji zwigzane z oceng
potrzeb zdrowotnych i organizacjg pomocy medyczne;.
7. Pracownicy sekretariatu szkoty — wspierajg obieg informacji, dokumentowanie zdarzen oraz
kontakt z rodzicami i wasciwymi instytucjami zgodnie z poleceniami dyrektora.
W zaleznosci od rodzaju i skali zdarzenia dyrektor moze zaprosi¢ do wspétpracy innych pracownikow
szkoty oraz przedstawicieli wtasciwych instytucji i stuzb.

Zadania Szkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
Do zadan zespotu nalezy:
1. Rozpoznawanie i monitorowanie zagrozen mogacych wystgpic¢ na terenie szkoty.
2. Opracowywanie, aktualizowanie i wdrazanie procedur bezpieczeristwa.
3. Koordynowanie dziatan pracownikow szkoty w sytuacjach kryzysowych.
4. Ustalanie sposobu komunikacji i przeptywu informacji miedzy osobami zaangazowanymi
W reagowanie na zdarzenie.
5. Wspodtpraca z Policjg, stuzbami ratunkowymi, organem prowadzgcym, rodzicami i innymi
wiasciwymi instytucjami.
6. Organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej i wsparcia dla oséb poszkodowanych
oraz swiadkow zdarzen.
7. Dokumentowanie podjetych dziatan i analiza przebiegu sytuacji kryzysowej.
8. Formutowanie wnioskéw i zalecen stuzgcych poprawie bezpieczerstwa w szkole.



9. Organizowanie dziatan informacyjnych i profilaktycznych oraz, w razie potrzeby, szkolen dla
pracownikéw.

Zasady komunikacji i kontaktow z mediami

Osobg odpowiedzialng za kontakty z mediami i udzielanie oficjalnych informacji dotyczacych sytuacji
kryzysowych w szkole jest dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg mediom samodzielnych wypowiedzi w imieniu szkoty ani nie
przekazujg informacji niepotwierdzonych. Komunikaty przygotowuje sie w sposdb rzetelny, spokojny
i odpowiedzialny, z poszanowaniem prywatnosci uczniéw, rodzicow i pracownikéw oraz zasad
ochrony danych osobowych.

Informacje przekazywane rodzicom i uczniom powinny by¢ spdjne, zgodne z ustalonym stanem
faktycznym i dostosowane do charakteru zdarzenia. W przypadku zagrozenia wymagajacego
interwencji stuzb komunikacja szkoty odbywa sie z uwzglednieniem ich zalecen i potrzeb
operacyjnych.

Zasady ogodlne postepowania

Kazdy pracownik szkoty, ktdéry zauwazy zagrozenie, jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania dyrektora lub osoby go zastepujacej oraz podjecia dziatan niezbednych do ochrony
zycia i zdrowia, stosownie do sytuacji i wtasnych kompetencji.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie powiadomic
odpowiednie stuzby ratunkowe.

Nauczyciel rozpoczynajacy zajecia lekcyine, po wejsciu do sali, umieszcza klucz w zamku drzwi od
wewnetrznej strony sali.

Zadna procedura wewnetrzna nie moze opdznia¢ wezwania pomocy ani dziatan niezbednych do
ochrony oséb zagrozonych.

1. WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY — postepowanie nauczyciela, wspétpraca
z policja
Sygnat o wtargnieciu napastnika do szkoty — dzwonek szkolny (2 krétkie, okoto 3 sekundowe
sygnaty).
Postepowanie nauczyciela w przypadku wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub
bronig, ktéry strzela do oséb znajdujgcych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywnego
strzelca:

1. Zachowaj spokdj i ocen sytuacje — nie panikuj, wydawaj uczniom krétkie, jasne
i zdecydowane polecenia. Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia ucznidw.

2. Jezeli istnieje bezpieczna droga ucieczki, ewakuuj uczniow — oddal sie z nimi od zagrozenia,
nie zatrzymujcie sie po rzeczy osobiste. Nie korzystajcie z drogi, na ktérej znajduje sie
napastnik.

3. Jezeli ucieczka jest niemozliwa, ukryj uczniow w bezpiecznym pomieszczeniu — zamknij
drzwi na klucz, jesli to mozliwe, i zabezpiecz je dostepnymi przedmiotami. Nie otwieraj drzwi
osobom postronnym.

4. Woycisz i uspokdj ucznidow — nakaz zachowanie ciszy, wytacz dzwieki urzadzen elektronicznych
i wycisz telefony. Nie pozwdl uczniom krzyczec ani rozmawiac.

5. Zadbaj o ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE) — udziel wsparcia uczniom,
ktorzy moga miec trudnosci z poruszaniem sie, rozumieniem polecen lub kontrolowaniem
emocji. W miare mozliwosci przydziel im pomoc odpowiednio do sytuacji, nie narazajac
pozostatych uczniow.

6. Zaciemnij pomieszczenie — zgas Swiatfo, zaston okna i odsuni uczniéw od drzwi oraz okien,
jesli mozna to zrobi¢ bezpiecznie.



7. Pole¢ uczniom zejs¢ z linii strzatlu — nakaz im potozy¢ sie na podtodze, najlepiej poza
zasiegiem wzroku od strony drzwi i okien. Utrzymuj wszystkich mozliwie nisko i z dala od
potencjalnego zagrozenia.

8. Nie pozwalaj uczniom przemieszczac sie bez potrzeby — unikaj hatasu, nie wychodzcie na
korytarz i nie podejmujcie préb sprawdzania, co dzieje sie na zewnatrz.

9. Powiadom stuzby ratunkowe, gdy jest to bezpieczne — przekaz policji informacje o miejscu
zdarzenia, kierunku przemieszczania sie napastnika, jego wygladzie oraz liczbie osdb
zagrozonych. Jesli nie mozesz bezpiecznie zadzwonié, wyslij SMS lub skorzystaj z dostepnego
sposobu alarmowania.

10.Nie otwieraj drzwi na przypadkowe wezwania — pozostan w zabezpieczonym pomieszczeniu
i postepuj zgodnie z wiarygodnymi poleceniami stuzb. Nie reaguj automatycznie na
komunikaty, ktérych autentycznosci nie mozna potwierdzié.

11.W przypadku ustyszenia strzatéw nakaz uczniom zachowanie ciszy i pozostanie w ukryciu —
nie pozwdl im podchodzié do drzwi, okien ani prébowac obserwowac¢ zdarzenia.

12.W przypadku bezposredniego wtargniecia napastnika do pomieszczenia — jesli nie ma
mozliwosci ucieczki ani ukrycia sie, podejmij wraz z uczniami dziatania obronne,
wykorzystujgc dostepne przedmioty i wspdtpracujac w celu odwrécenia uwagi napastnika
oraz umozliwienia ucieczki. Dziataj zdecydowanie, gdy jest to konieczne do ratowania zycia.

13.Po przybyciu policji wykonuj polecenia funkcjonariuszy — zachowaj spokdj, trzymaj rece
widoczne, nie wykonuj gwattownych ruchéw i nie podchodZ do funkcjonariuszy bez
wyraznego polecenia. Poinformuj ich o liczbie ucznidow i ewentualnych osobach rannych.

14.Po ustaniu zagrozenia sprawdz stan uczniow — jesli jest to bezpieczne, sprawdz obecnosé,
udziel pierwszej pomocy w granicach swoich umiejetnosci i przekaz stuzbom informacje
o osobach rannych lub zaginionych. Nie pozwalaj uczniom samodzielnie opuszcza¢ miejsca
zbidrki bez zgody oséb odpowiedzialnych.

15.Zapewnij uczniom wsparcie po zdarzeniu — wspétpracuj z dyrekcjg, stuzbami ratunkowymi
i specjalistami szkolnymi. Nie rozpowszechniaj niepotwierdzonych informacji i zadbaj
o spokojne przekazanie uczniéw rodzicom lub opiekunom zgodnie z procedurami szkoty.

Postepowanie nauczyciela w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do
przejecia kontroli nad szkota:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie préby oporu moga sprowokowac
napastnika do impulsywnych zachowan lub zosta¢ uznane za akt agresji i zakonczyé sie
Smiercig zaktadnikéw.

2. Nie udawaj bohatera — osoby stawiajgce opér napastnikom ging pierwsze.

3. Na iadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie préby
oszukania napastnikdw moga zakonczyc sie Smiercig osoby oszukujace;j.

4. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

5. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — patrzenie w oczy moze zostac
uznane za akt prowokacji i agres;ji.

6. Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane za
akt agresji badz lekcewazenia, wywotuje ztos¢ lub niepokdj napastnika.

7. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos$ dla przyktadu.

8. Nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostaé
ukarane przez zamachowcow.

9. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zostaé uznane za brak szacunku czy agresji i zostaé
ukarane.

10.Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu — zwracanie sie do uczniéw
po imieniu pozwala na ich upodmiotowienie, co moze spowodowal tagodniejsze ich
traktowanie przez zamachowcéw.



11.Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie moze by¢ nietypowe.

12.Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniow — kazda aktywnosc
podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji
i w konsekwencji ukarana.

13.Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty, zapytaj o mozliwo$¢ np. napicia sie wody — nigdy
nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedzie mozna napic sie czy zjes¢ positek.

Postepowanie nauczyciela w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw, bo moziesz zostac
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdw nie jest w stanie
odrdznié napastnikéw od ofiar.

2. Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowana jako
utrudnianie dziatania stuzb lub nawet uznana za akt agres;ji.

3. Potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dfonmi, najlepiej na wysokosci glowy —
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikdw.

4. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktdrzy prébujg sie
wtopi¢ w szeregi napastnikdw.

5. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania
mogag utrudnic¢ akcje ratunkows.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace sie
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcow.

8. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw
policja nie jest w stanie odrdzni¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktérzy czesto prdbujg sie
wtopi¢ w ttum i uciec z miejsca ataku.

9. Po wydaniu polecenia wyjcia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie
we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczedstwa nalezy wykonad
polecenia dokfadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

10. Nie zatrzymuj sie w celu zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr
materialnych.

2. PODEJRZENIE PODtOZENIA NA TERENIE SZKOtY tADUNKU WYBUCHOWEGO
LUB PODEJRZANEGO PAKUNKU

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor; w przypadku ich
nieobecnosci — osoba przez nich wczesniej upowazniona.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku R [P R T

wybuchowego
Prowadzgc rozmowe z osobg informujgca Odizolowaé miejsce zlokalizowania
o podtozeniu fadunku wybuchowego, podejrzanego pakunku.

zapamietac jak najwiekszg ilos¢ szczegotow.

Zapisac natychmiast wszystkie uzyskane lub Nie dotyka¢, nie otwierac i nie przesuwac

zapamietane informacje. podejrzanego pakunku.
Poinformowac niezwtocznie o otrzymaniu Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia
zgtoszenia osobe odpowiedzialng za wydobywania sie z niego innej substancji




uruchomienie procedury.

(tylko jezeli czas na to pozwala).

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego — dzwonek szkolny (5 krétkich,
okoto 3 sekundowych sygnatéw) rozpoczgc

Poinformowac o zauwazeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za uruchomienie czynnosci.

ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

Nie uzywac telefonu komédrkowego.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego (5 krotkich, okoto 3
sekundowych sygnatow) rozpoczgé
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

wyposazenia.

Wychodzac z sali, sprawdzi¢ w miare
mozliwosci, czy w klasie pozostaty
przedmioty, ktére nie nalezg do jej

Nie uzywac telefonu komédrkowego.

funkcjonariuszy stuzb.

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb.

kryzysowymi.

W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich
uczniow i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami

W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich
uczniow i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami
kryzysowymi.

ich dzieci i drodze dojazdu

Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru

Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu.

Sposob prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury
lub sit interweniujgcych i zgodnie z ich wskazéwkami.

Telefony alarmowe

Policja 997; europejski telefon alarmowy 112

Sposoéb powiadamiania
stuzb

Wybierz jeden z ww. numerdw.

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj
nastepujgce informacje:

® nazwa i adres szkoty

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e wiasne imie i nazwisko oraz petniona funkcja

¢ telefon kontaktowy

¢ zrealizowane dziatania.

Potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego
zgtoszenie.

Sposob postepowania
z uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie uczniéw odpowiadajgce
potrzebom danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji
zapewniajg pomoc, zgodnie z wczeshiejszymi ustaleniami.

3. SKAZENIE SUBSTANCJA CHEMICZNA LUB BIOLOGICZNA

Otrzymanie przez szkote
informacji o mozliwym
skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng -
mogto nastgpic skazenie
placowki

Zaalarmowanie wszystkich przebywajacych na terenie szkoty,
osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku
szkoty, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomienie
odpowiednich stuzb.

W budynku szkoty zamkniecie i uszczelnienie okien, drzwi,
otworéw wentylacyjnych, wytgczenie klimatyzacji.

W miare mozliwosci gromadzenie podrecznych srodkéw




ratowniczych.

Przygotowanie wilgotnych tampondw np. z gazy, do ochrony
drég oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka
biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymanie sie od picia, spozywania positkéw, palenia
papieroséw oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzagdzenia ewakuacji nalezy
nie opuszczac uszczelnionych pomieszczen, nie przebywac
w poblizu okien i innych otwordéw wentylacyjnych.

Oczekiwad na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowad
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Skazenie szkoty substancja
chemiczng/biologiczng —
zagrozenie wykryto
natychmiast lub szybko po
jego pojawieniu sie

Nie dotykac i nie wachad podejrzanych przedmiotow, nie
sprzatac proszku, nie Scierac cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryc jg np.
kocem.

Pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecnos¢
podejrzanej substancji i nie wpuszczac do niego innych osdb.

Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty
i skierowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie
rece wodg i mydtem, zdjgc¢ ubranie, ktére miato kontakt
z podejrzang substancjg, i wtozy¢ je do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pié, pali¢ papieroséw
do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb.

W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja,
zamknac i uszczelnic¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytgczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste oséb, ktdre miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze
i odtrutki.

Przygotowad wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia srodka biologicznego lub
chemicznego do wnetrza pomieszczen.

Powstrzymad sie od picia, spozywania positkdw oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowacé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Skazenie szkoty substancjq
chemiczna/biologiczng -
zagrozenie wykryto pdéino,
np. gdy pojawity sie
objawy reakcji na
substancje lub/i ogniska
zachorowan

Nie dotykac i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzatac proszku, nie Scierac cieczy.

Powiadomic dyrekcje szkoty.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np.
kocem.

Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecnos¢
podejrzanej substancji i nie wpuszczac do niego innych osdb.




Ogtosi¢ alarm i ewakuowaé do wnetrza szkoty wszystkich
uczniow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujgcych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie
szkoty.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby.

Zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytgczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowac¢ od bezposredniego
otoczenia, przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.

Oczekiwad na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowacé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposéb prowadzenia Ewakuacje mozna przeprowadzié¢ tylko na wyrazng komende sit

ewakuacji interweniujacych i zgodnie z ich wskazéwkami.

Telefony alarmowe Policja 997; straz pozarna 998; pogotowie ratunkowe 999;
europejski telefon alarmowy 112

Sposéb postepowania Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami

z uczniami ze SPE niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie sie dzieci zgodnie

z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci
ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi
ustaleniami.

4. SYTUACJE NADZWYCZAIJNE - EPIDEMIE, KATAKLIZM

Do standw nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjagtkowy oraz stan kleski zywiotowej.
W przypadku wystgpienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego zagrozenia dla
zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministrow na wniosek witasciwego wojewody lub z wtasnej
inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan kleski zywiotowej. W czasie stanu kleski
zywiotowej wihasciwy burmistrz, starosta kieruje dziataniami prowadzonymi na obszarze gminy
w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia.

Dyrektor szkoty, wicedyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty postepuje zgodnie
z wytycznymi, ktdre sg mu przekazywane przez wiasciwy organ dziatajagcy w celu zapobiezenia
skutkom kleski zywiotowe].

5. AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE

Cel uruchomienia Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
procedury wystgpienia na jej terenie zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej
i agresji sfownej ucznia wobec ucznia lub wobec nauczyciela.
AGRESJA FIZYCZNA

Sposob postepowania  |eObowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak
agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany, jest przerwanie
tego zachowania.

ePracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany
przekazac¢ uczestnikom zdarzenia, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy méwié dobitnie, gto$no, stanowczo, uzywac
krétkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadbac o rozdzielenie
bijacych sie uczniéw i uniemozliwienie im dalszego kontaktu.

oW przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba poszkodowana jest
nieprzytomna) pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekundw prawnych).

eOpieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez




mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

eDecyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice/opiekunowie
prawni poszkodowanego.

ePedagog/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg
rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi obydwu stron oraz ze
sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzajg notatke.

ePedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ specjalistycznej pomocy
ofierze przemocy oraz wskazac, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych
sytuacjach.

eNalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im
pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnieé¢ normy
postepowania i sposoby reagowania.

eNalezy ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach oraz zweryfikowac
stosowane w szkole narzedzia i metody pracy wychowawczej,
opiekunczej i profilaktyczne;j.

oW przypadku wszczynania kolejnych atakdéw przez agresora,
z widocznymi skutkami pobicia, szkofa kieruje sprawe na policje, od
ktorej postepowania zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.

AGRESJA StOWNA

Sposob postepowania

eNalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majgce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

*Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i pedagoga/psychologa.

*\Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza z uczniem
rozmowe majgcg na celu wyjasnienie okolicznos$ci zdarzenia.
Rozmowy z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

eWychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowy ze
sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

e O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicow/opiekunéw
prawnych uczestnikéw zdarzenia.

*Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy specjalistycznej
ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych
sytuacjach.

eNalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im
pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnieé¢ normy postepowania
i sposoby reagowania.

e W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa sciganego na

whniosek poszkodowanego, powiadamiana jest policja.

6. ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNYCH, PODEJRZENIE POSIADANIA PRZEZ
UCZNIA SRODKOW ODURZAJACYCH, ROZPOZNANIE U UCZNIA STANU ODURZENIA ALKOHOLEM,
NARKOTYKAMI (INNYMI SUBSTANCIAMI)

Cel uruchomienia
procedury

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego

i emocjonalnego uczniéw przebywajgcych w szkole w sytuacji
zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych srodkéw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,dopalaczami”.

Sposob postepowania

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na
terenie szkotly, nalezy:
¢ zachowac szczegdlne srodki ostroznosci;




* zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz
jej ewentualnym zniszczeniem;

¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry zawiadamia policje;

e ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo nalezy znaleziona substancja;
 przekazac policji zabezpieczong substancje oraz informacje

o zaistniatej sytuacji.

. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw
odurzajacych nalezy:

 odizolowac¢ podejrzanego od pozostatych uczniow w klasie;

* powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry zawiadomi policje;

¢ zazadad od ucznia, w obecnosci innej osoby/pedagoga,
przekazania posiadanej substancji i/lub pokazania zawartosci
plecaka oraz kieszeni;

* powiadomi¢ rodzicoéw/prawnych opiekundw ucznia;
 przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci jego rodzicow/opiekundw
prawnych rozmowe o ztamaniu obowigzujgcych zasad szkolnych,
a nastepnie objgc ucznia dziataniami profilaktycznymi; wsparcia
nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia.

. W przypadku rozpoznania u ucznia stanu odurzenia alkoholem
nalezy:

¢ powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia;

¢ odizolowac¢ ucznia od pozostatych ucznidow w klasie;

* powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

e przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga
szkolnego/psychologa szkolnego;

¢ powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

¢ powiadomi¢ rodzicoéw/opiekundw prawnych ucznia oraz prosic¢
ich o przybycie do szkoty;

¢ poinformowac rodzicéw/opiekundéw prawnych o obowigzujacej
w szkole procedurze postepowania w przypadku znalezienia w
szkole substancji psychoaktywnych, a nastepnie objgé ucznia
dziataniami profilaktycznymi; wsparcia udzieli¢ réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

* przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami, opisujgc zagrozenie
zdrowia dziecka, wskazac instytucje, ktére moga stuzy¢ pomoca
w zaistniate] sytuacji;

¢ przypadku wystgpienia stanu nagtego zagrozenia zdrowia
powiadomi¢ jednostke panstwowego ratownictwa medycznego.

. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami,
w tym ,, dopalaczami”:

* przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;
 poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego/psychologa
szkolnego;

e W momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych
rowiesnikow w klasie;

e przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga
szkolnego/psychologa szkolnego;

* poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

e wezwac do szkoty rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia;

* przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze




postepowania;

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi
oraz z uczniem;

¢ zobowigzac rodzicéw/opiekunéw prawnych do pomocy dziecku
w zaprzestaniu odurzania sie, wskazac dziatania i instytucje
mogace stuzy¢é pomocga w zaistniatej sytuacji;

* opracowac dziatania profilaktyczne do zrealizowania z uczniem;
¢ monitorowac i ewaluowac efekty oddziatywan profilaktycznych;
e w przypadku wystgpienia stanu nagtego zagrozenia zdrowia
powiadomi¢ jednostke panstwowego ratownictwa medycznego.

5. W przypadku odmowy wspétpracy rodzicéw/opiekunéw
prawnych:
¢ szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny
lub policje oraz pomoc spoteczng;
 szkota wspodtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy
i wsparcia ucznia na mocy obowigzujgcych przepisdw prawa.

7. PALENIE PAPIEROSOW (E-PAPIEROSOW) NA TERENIE SZKOtY LUB W INNYCH MIEJSCACH,
W KTORYCH PROWADZONE SA ZAJECIA

Cel uruchomienia
procedury

Okredlenie sposobu postepowania w przypadku stwierdzenia w szkole
lub w innych miejscach, w ktérych prowadzone s3 zajecia, palenia
papieroséw (e-papieroséw) przez ucznia.

Zakaz palenia papieroséw i uzywania wyrobdéw tytoniowych w tym
takze e-papieroséw obowigzuje na terenie szkoty a takze w innych
miejscach, w ktérych prowadzone sg zajecia (hala sportowa, podczas
wycieczek, rajdow, zajec terenowych, przerw srddlekcyjnych itp.).

Sposéb postepowania

1. Jezeli nauczyciel zauwazy ucznia palacego papierosy (w tym
e papierosa) powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy lub
pedagoga szkolnego i odnotowuje zdarzenie w dzienniku
elektronicznym.

2. Wychowawca poprzez dziennik elektroniczny informuje o tym
fakcie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza z uczniem
rozmowe o konsekwencjach palenia papierosow.

4. W przypadku kolejnego incydentu palenia, wychowawca we
wspotpracy z pedagogiem szkolnym i psychologiem wzywa
rodzicow (prawnych opiekunéw) do szkoty na rozmowe, ktéra
odbywa sie w obecnosci ucznia. Uczen zostaje zobowigzany do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzice zas do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca sporzgdza
notatke.

8. KRADZIEZ, WYMUSZANIE

Cel uruchomienia
procedury

Okresdlenie sposobu postepowania w przypadku stwierdzenia w szkole
kradziezy bagdZz wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw
wartosciowych, dokonanych przez ucznia.

Sposéb postepowania

e bezzwtoczne podjecie dziatarh majgcych na celu powstrzymanie
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i niwelowanie tego zjawiska;

e bezzwtoczne powiadomienie dyrektora lub wicedyrektora przez
osobe, ktéra wykryta kradziez;

e zazgdanie, aby podejrzewany uczen pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wtlasnej odziezy lub przekazat skradziong
rzecz, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty
(nalezy pamietac, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia — moze
to zrobi¢ tylko policja);

e zabezpieczenie dowoddw, tj. przedmiotdw pochodzacych
z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich policji;

e przekazanie sprawcy czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie
szkoty) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty;

e ustalenie we wspotpracy z pedagogiem szkolnym okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia;

e wezwanie rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy
i przeprowadzenie rozmowy z uczniem w ich obecnosci; nalezy
sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy, podpisang przez
rodzicow/opiekundw prawnych;

e doprowadzenie do zados¢uczynienia przez sprawce,

W porozumieniu z jego rodzicami, poszkodowanemu w kradziezy;

e powiadomienie policji.

ROZPOWSZECHNIANIE PRZEZ UCZNIA PORNOGRAFII W SZKOLE

Cel uruchomienia
procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego

i emocjonalnego uczniéw na wypadek zagrozenia wewnetrznego,
zwigzanego z rozpowszechnianiem materiatéw o charakterze
pornograficznym.

Sposob postepowania

* w przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe
informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w internecie
lub szkole bezzwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty oraz
administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu;

o w przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére
pokazywaty materiaty pornograficzne, zapewnienie mu anonimowosci
w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji zwigzanych z przemoca
skierowang wobec tego ucznia ze strony sprawcow zdarzenia;

¢ przekazanie przez dyrektora pracownikom szkoty informacji

o stwierdzonym zagrozeniu bez wskazywania konkretnego ucznia;

* podjecie przez wychowawce klasy i pedagoga/psychologa szkolnego
dziatan profilaktycznych wsrdd uczniéw w celu omdwienia zagrozen,
jakie niesie za sobg upublicznianie materiatdw o charakterze
pornograficznym, oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan;

e wezwanie przez dyrektora do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia, ktdry rozpowszechniat materiaty pornograficzne;

* przeprowadzenie przez wychowawce lub pedagoga, psychologa
szkolnego rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
sprawcy na temat zdarzenia.

10.WYPADEK UCZNIA W SZKOLE
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Cel uruchomienia
procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty,
gwarantujgcych uczniowi poszkodowanemu w wypadku w szkole
nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Sposdb postepowania

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyna
zewnetrzng, powodujgce uraz lub Smier¢, ktére nastgpito w czasie
pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej
Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomos¢ o wypadku ucznia,
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci
udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie
pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem
kazdego pracownika szkoty. Jej nieudzielenie, szczegdlnie przez
osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg
karng. Gdy do wypadku ucznia dochodzi podczas lekcji nauczyciel
przerywa j3, wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia — jezeli
warunki w miejscu, w ktérym prowadzone s3 zajecia, stwarzajg
nadal zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidow. Pracownik
zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora,
wicedyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanego, pracownika
szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higiene pracy,
spotecznego inspektora pracy. O wypadku smiertelnym, ciezkim
i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora.
O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomienia dokonuje dyrektor, wicedyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy
dokumentuje podajgc date i godzine powiadomienia
rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia o wypadku. W niegroznych
przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel/wychowawca ustala potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego oraz potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/
opiekuna prawnego i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.
W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni
przebywac powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz
stwierdzi koniecznos$¢ hospitalizacji, rodzice jadg razem
z dzieckiem do szpitala. Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed
odjazdem karetki pogotowia (ciezki wypadek, osoba wymagajgca
natychmiastowej pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala
wychowawca lub pedagog lub pracownik wskazany przez
dyrektora szkoty. Informacje o powyzszych ustaleniach przekazuje
sie rodzicom/ prawnym opiekunom ucznia oraz dokumentuije.
W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy,
niepokojgce objawy, dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
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pogotowie ratunkowe. Jezeli wypadek zostat spowodowany
niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen, nalezy
zabezpieczy¢ je nienaruszone do momentu pojawienia sie
odpowiednich stuzb. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy. Jezeli
wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik
wycieczki i odpowiada za nie oraz powiadamia wtasciwe stuzby
(pogotowie, policje itp.).
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor
lub wyznaczony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce
wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie oséb
niepowotanych.

3. Zespot powypadkowy
Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W dziataniach
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty lub rady rodzicéw. Przewodniczgcego zespotu
sposréd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:
* przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowg;
¢ powiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych o wypadku i wzywa
ich do szkoty.

6.Dokumentacja
W szkole prowadzony jest rejestr wypadkow.

11.CZYN KARALNY PRZEZ UCZNIA ORAZ UDZIELANIE POMOCY UCZNIOWI BEDACEMU SPRAWCA

Cel uruchomienia

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole w przypadku

uruchomienia dziatan

procedury popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.
Podstawy Przypadek moze dotyczy¢ ucznia, ktéry dopuscit sie czynu po

ukonczeniu lat 13, ale nie ukonczyt lat 17, badz ucznia, ktdry nie
ukonczyt 18. r.z., wéwczas zastosowanie majg przepisy zawarte

w Ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26
pazdziernika 1982 r., Dz.U. 1982., Nr 35, poz. 228, z pdzn. zm.
Przypadek moze dotyczy¢ ucznia petnoletniego (po 18.r.2.), ktéry
popetnit czyn karalny, wéwczas podlega on przepisom prawa ogdlnie
przyjetym wobec osdb dorostych.

Sposob postepowania

® 0soba, ktéra byta Swiadkiem popetnienia czynu karalnego lub
dostrzegta zagrozenie, zobowigzana jest do powiadomienia dyrektora
szkoty;

e dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu

i ewentualnych swiadkéw zdarzenia;

e w przypadku, gdy sprawca jest matoletni/niepetnoletni uczen danej
szkoty przebywajacy na jej terenie, wyznaczone przez dyrektora osoby
winny zatrzymad i przekazac go dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opieke;

e dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia o zaistniatej sytuacji;

¢ dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia
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policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub w przypadku, gdy sprawca jest petnoletni
badz nie jest uczniem szkoty; do jego obowigzkéw nalezy takze
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

e dyrektor szkoty nie ma prawa przeprowadzaé czynnosci
zarezerwowanych dla policji (np. przestuchiwania, przeszukiwania).

12.0FIARA CZYNU KARALNEGO ORAZ UDZIELANIE POMOCY UCZNIOWI BEDACEMU OFIARA CZYNU

KARALNEGO
Cel uruchomienia Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole w przypadku
procedury zidentyfikowania w szkole ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego
oraz udzielenie pomocy uczniowi — ofierze czynu karalnego.
Podstawy Sytuacja, w ktérej uczen stat sie ofiarg czynu karalnego zabronionego
uruchomienia dziatan przez Ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Sposéb postepowania e osoba, ktéra byta swiadkiem popetnienia czynu karalnego lub

dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze pierwszej pomocy

(przedmedycznej) badz zapewnié jej udzielenie poprzez wezwanie

lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;

¢ Swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty;

e \Wychowawca klasy lub pedagog szkolny niezwtoczne powiadamia
rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia — ofiary czynu karalnego;

e dyrektor szkoty niezwtocznie wzywa policje, szczegdlnie
w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia;

e ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie
psychologiczne.

13.NARUSZENIE GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOtLY

1.

w

Nouwvas

Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa
i dyrekcje szkoty.

Po rozpatrzeniu sprawy dyrektor szkoty decyduje czy ten fakt nalezy zgtosic¢ na policje.
Wychowawca klasy niezwtocznie powiadamia rodzicdw o zaistniatej sytuacji, wzywa ich do
szkoty, sporzgdza notatke z rozmowy, pod ktérg podpisujg sie rodzice.

W obecnosci rodzicdw uczen przeprasza osobe, ktérej godnosé naruszyt.

Wychowawca udziela uczniowi kare statutowa.

Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym powiadomiony przez wychowawce klasy.
Wychowawca wzywa rodzicow, przeprowadza rozmowe w obecnosSci pedagoga szkoty,
sporzadza notatke oraz informuje dyrektora szkoty. Uczen otrzymuje nagane od dyrektora
szkoty i naganng ocene zachowania.

W przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, szkota zgtasza ten fakt na
policje oraz kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania.

Nauczyciel moze takze wystgpic z oskarzeniem prywatnym.
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14.POSIADANIE PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNEGO NARZEDZIA, PRZEDMIOTU, SUBSTANCII NA

TERENIE SZKOtY

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki, noze, duze metalowe prety, tancuchy,

szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne

przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe, zrgce.

1. Nauczyciel, pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem posiadania przez ucznia niedozwolonego
narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje
dziatania zmierzajgce do jego zabezpieczenia. Zachowujgc srodki ostroznosci wobec uczniow
i siebie, deponuje w sekretariacie lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie
przedmiot lub substancja przed dostepem innych uczniéw.

2. Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

3. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekundw prawnych ucznia, wzywa ich do
szkoty.

4. W obecnosci pedagoga szkolnego, rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, wyjasniajgc
przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajagc o grozgcym niebezpieczenstwie oraz
sporzadza notatke z rozmowy.

5. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia - nauczyciel odizolowuje ucznia we
wspotpracy z innymi pracownikami szkoty od pozostatych uczniéw, a dyrekcja szkoty wzywa
Policje.

6. Dalsze postepowanie prowadzi Policja.

15. NISZCZENIE MIENIA SZKOLNEGO (AKTY WANDALIZMU) SZKOLNEGO

1. W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen dopuscit sie zniszczenia mienia
szkolnego, nauczyciel, ktéry powziat takie podejrzenie lub byt $wiadkiem zniszczenia mienia ma
obowigzek zgtoszenia powyziszego faktu wychowawcy ucznia, a w przypadku jego nieobecnosci
dyrekcji lub pedagogowi szkolnemu.

2. Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego.

3. Po dokonaniu oceny szkodliwosci czynu:

a) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy a szkodliwo$¢ czynu nie jest zbyt wysoka, to:

- wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajaco — dyscyplinujaca,

- w wypadku jego nieobecnosci rozmowe moze przeprowadzi¢ pedagog/psycholog,

- W czasie rozmowy uczen zostaje poinformowany o koniecznosci naprawienia wyrzgdzone;j
szkody, poniesienia kosztéw finansowych lub w ramach zados¢uczynienia do
wykonywania prac spotecznych na rzecz szkoty;

b) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny lub szkodliwos¢ czynu jest wysoka, to:

- wychowawca informuje telefonicznie rodzicow (opiekunéw prawnych ucznia) o zdarzeniu
i prosi ich o przybycie do szkoty,

- wychowawca ustala z dyrektorem szkoty wysoko$é kosztéw finansowych zwigzanych
z naprawa lub szczegéty dotyczace naprawienia wyrzadzonej szkody,

- przeprowadzona zostaje rozmowa wychowawcy i pedagoga z rodzicami i uczniem,

- wobec ucznia zastosowana zostaje odpowiednia kara statutowa,

- rodzice i uczen zobowigzujg sie (w ustalonym z wychowawcga terminie) do naprawienia
wyrzadzonej szkody lub do poniesienia kosztéw finansowych zwigzanych z naprawg,

- jezeli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa
rodzicow (opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania sie z poczynionych
ustalen,

- jezeli uczen dopuszcza sie kolejnych dewastacji mienia lub rodzice nie poczuwajg sie do
zadoscuczynienia szkole za wyrzadzone szkody lub nie sg w stanie zdyscyplinowacé dziecka,
dyrektor informuje policje lub sad rodzinny.
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16.

17.

PODEJRZENIE PROBY SAMOBOJCZEJ UCZNIA (INFORMACIJA OD SAMEGO UCZNIA, KOLEGOW,
RODZINY, 0SOB POSTRONNYCH)

Kazdy pracownik szkoty w przypadku zaobserwowania lub podjecia informacji, ze uczen planuje
podjg¢ prébe samobdjczg, powinien niezwtocznie poinformowacd o tym dyrektora szkoty.

1. Dyrektor szkoty przeprowadza dziatania interwencyjne:

a) informuje wychowawce, pedagoga, psychologa, ktdorzy dokonujg szybkiej oceny

zagrozenia,

b) wychowawca przeprowadza bez rozgtosu ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;

¢) uczen pozostaje pod opiekg wychowawcy i psychologa,

d) dokonuje szybkiej oceny zagrozen, wg klucza:

- ryzyko umiarkowane: np. uczen méwi o samobdjstwie, nie mowi jak to zrobi, nie byto
wczesniejszych prob,

- duze ryzyko: np. wystgpity czynniki przedwypadkowe, uczen mowi jak to zrobi, byty
wczesniejsze proby,

- ekstremalne ryzyko: np. wystgpity wskazniki przedwypadkowe, uczerr dokonat
samookaleczenia, podjat prébe nieudanego zamachu samobdjczego lub inne dziatania
zagrazajgce zdrowiu lub zyciu;

e) wychowawca informuje rodzicdw/prawnych opiekundéw ucznia i wzywa ich do szkoty;

f) jesli potrzeba nalezy wezwaé pomoc (pogotowie, policje, straz pozarng);

g) zadbanie, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie;

h) personel szkoty chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi

(np. kontaktem z mediami, Swiadkami, itp.).
2. Dziatania naprawcze:

a) zespdt powotany przez dyrektora (wychowawca, pedagog, psycholog) dokonuje diagnozy
ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazine
ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi; wspodtpracuje z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia.

WYSTAPIENIE EPIZODU PSYCHOTYCZNEGO U UCZNIA
Epizod psychotyczny: to zaburzenie psychiczne, ktére charakteryzuje nagty poczatek i szybki
przebieg. Bez zadnych objawdw ostrzegawczych, w ciggu kilku dni dochodzi do rozwoju
objawéw psychotycznych, takich jak zaburzenia postrzegania rzeczywistosci, omamy i urojenia.
Epizod psychotyczny najczesciej ma charakter reaktywny, czyli jest reakcjg na nieprzyjemne
zdarzenie czy silny stres. Ryzyko wystgpienia epizodu psychotycznego zwiekszajg cechy
osobowosci typu borderline, a zwtaszcza trudnosci w ocenie rzeczywistosci oraz zaburzone
relacje z ludZmi i zmiennos$é stanu psychicznego mogaca w sytuacji stresowej doprowadzié¢ do
stanu psychicznego w kierunku psychotycznym. Wptyw na jego wystgpienie mogg miec takze
alkohol i substancje psychoaktywne (narkotyki, dopalacze). Epizod psychotyczny charakteryzuje
nagte i gwattowne wystgpienie objawdw psychotycznych i zaburzed nastroju: omamoéw
(halucynacji) - omamy stuchowe (gtosy komentujgce, dyskutujgce lub rozkazujgce); urojen -
najczesciej przesladowcze - omamy i urojenia majg wyrazisty charakter i ulegajg szybkim
zmianom (w ciggu dni lub nawet godzin); zaburzen myslenia; zaburzen napedu
psychomotorycznego; euforia lub lek; nastrdj depresyjny; chwiejny nastrdj. Zaburzenia te
ustepujg w krdtkim czasie i zwykle nie nawracajg (u czesci oséb drugi rzut choroby zwykle nie
nastepuje).
1. Dziatania interwencyjne:

a) nie pozostawiaj ucznia samego;

b) reaguj spokojnie, tagodnie;

c¢) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce;

d) poinformuj pielegniarke, wychowawce, pedagoga, psychologa, dyrekcje;

e) wychowawca lub pedagog wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych do szkoty;

e) dyrekcja powiadamia pogotowie ratunkowe (999 lub 112);
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18.

19.

2

f) naile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu;
g) nie skupiaj sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.
. Dziatania naprawcze:

a) jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klase - na przyktad
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogdlnie znany);

b) jezeli uczen i rodzice sobie tego nie zyczg - nie informowac klasy;

c) wzig¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan wobec
ucznia;

d) udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwos¢ skorzystania z form
pomocy dostepnych w Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;j.

PRZYPADEK SMIERCI UCZNIA

1.
2.

Dyrektor szkoty informuje nauczycieli, wychowawcéw o Smierci ucznia.

Pedagog/psycholog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami
odreagowania z uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty
instruktazowe);.

Wychowawca informuje ucznidow na forum klasy (opowiada o okolicznosciach $mierci,
uwzgledniajgc zyczenia rodziny zmartego).

Jedli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych.

Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniéw, u ktérych stwierdza
szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji.

Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem/psychologiem szkolnym lub
specjalistg z PPP.

. Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem /psychologiem organizuje — spotkanie, ktérego
celem jest przedstawienie sposobdéw radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie
informacji o dalszych planach, dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu
emocjonalnego poszkodowanych.

Wychowawca wraz z pedagogiem /psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami z placéwek
wsparcia zewnetrznego.

DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH | NIELEGALNYCH

Rodzaj zagrozenia Zagrozenie tatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych,
objetego procedurg nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, tresci
obrazujgce przemoc, promujgce dziatania szkodliwe dla zdrowia

i zycia dzieci, popularyzujgce ideologie faszystowska i dziatalnos¢
niezgodng z prawem, nawotujgce do samookaleczen i samobdjstw,
korzystania z narkotykéw; niebezpieczenstwo werbunku dzieci

i mtodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych).

Telefony/kontakty Zgtaszanie nielegalnych tresci: www.dyzurnet.pl, numer alarmowy
alarmowe krajowe 112, policja 997

Sposdb postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia
Opis okolicznosci, Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu
analiza, zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy: (1) tresci te mozna
zabezpieczenie bezposrednio powigzac z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci
dowodoéw nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty,

lecz wymagajg kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

1. Zabezpieczenie dowodéw w formie elektronicznej (pliki
z tre$ciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach,
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e-maile, zrzuty ekranu), znalezionych w internecie lub

w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka, w czynnosciach tych
moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy
odpowiednie kompetencje techniczne.

W pierwszym przypadku (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, za$
w drugim nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu policji oraz
poinformowac o nim serwis Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja
sprawcy(-ow)

W identyfikacji sprawcéw kluczowg role odgrywajg zgromadzone
dowody. W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci
matoletnim biorg udziat na ogét: twdrca tresci — np. pornograficznych
— oraz osoby, ktore udostepnity je dziecku. Czesto sg nimi rowiesnicy
— uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicéw/prawnych opiekunéw dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec
sprawcéw zdarzenia
ze szkoty/ spoza
szkoty

1. Wychowawca oraz pedagog przeprowadzajg rozmowe z uczniem
na temat jego postepowania i uzmystowienia mu szkodliwosci
prowadzonych przez niego dziatan.

2. W przypadku rozpowszechniania przez sprawcow tresci
nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) dyrekcja szkoty sktada
zawiadomienie o zdarzeniu na policji.

Dziatania wobec ofiar
zdarzenia

1. Psycholog/pedagog udzielajg wsparcia psychologiczno-
pedagogicznego ofiarom i sSwiadkom zdarzenia.

Rozmowa z uczniem powinna sie odbywac z uwzglednieniem jego
komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci

i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami
nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike.
W trakcie rozmowy nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez
ofiare dostepu do ww. tresci.

2. Wychowawca lub pedagog powiadamiajg rodzicéw lub opiekundéw
prawnych ofiary o zdarzeniu i uzgodnienie z nimi podejmowane
dziatania i formy wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w takich
przypadkach powinna cechowaé poufnosc i empatia w kontaktach
ze wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz osobami udzielajgcymi
wsparcia.

Aktywnosci wobec
swiadkow

W przypadku gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do
Srodowiska réwiesniczego ofiary — w klasie — wychowawcy oraz
pedagog/psycholog przeprowadzaja lekcje, spotkania z uczniami.

Wspétpraca z policja
i sagdami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa, np. rozpowszechniania materiatow
pornograficznych z udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia
matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta, dyrekcja szkoty —
W porozumieniu z rodzicami dziecka — niezwtocznie powiadamia

policje.

Wspotpraca ze
stuzbami i
placowkami
specjalistycznymi

Wychowawca, pedagog, psycholog informuja ofiare,
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia o mozliwosci skorzystania
przez nich ze specjalistycznej opieki psychologiczne;j.
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20. NARUSZENIE PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO

Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA LUB

PRACOWNIKA SZKOLY

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub
pracownika szkoty poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem
wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka albo
pracownika szkoty. Nalezy zwréci¢ uwage, ze podszywanie sie pod
inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych
w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majgtkowej jest w Swietle
polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wytudzenia
lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badz fotomontazu),
szantazowania (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za
niepublikowanie zdjeé badz tresci naruszajacych reputacje ofiary),
dokonania zakupdw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach
internetowych na koszt ofiary). Czesto naruszenia prywatnosci fgczy
sie z cyberprzemoca.

Sposadb

postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie
okolicznosci zdarzenia

1. Gdy sprawca jest uczen — kolega ofiary ze szkoty czy klasy —
uczniowie lub rodzice informujg wychowawce i dyrekcje szkoty
pokazujgc zabezpieczone dowody nieodpowiedniego lub
niezgodnego z prawem dziatania (e-maile, zrzuty ekranu, adresy
stron internetowych, smsy).

2. W przypadku gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez,
wytudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka
dochodzi ze strony dorostych oséb trzecich, rodzice powinni
skontaktowac sie bezposrednio z policjg i powiadomié o tym
szkote.

Identyfikacja
sprawcy(-ow)

1. Wychowawca, pedagog dokonujg weryfikacji, czy sprawcg jest
uczen naszej szkoty.

2. W przypadku gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce
oraz potwierdzajg, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze
szkody majgtkowej lub osobistej, nalezy je zabezpieczy¢
i przekazac policji. W przypadku, gdy trudno to ustalié,
identyfikacji dokonac¢ powinna policja.

3. W przypadku ucznia, ktéry nie dziatat z powyzszych pobudek,
wychowawca, pedagog rozwigzujg problem w ramach dziatan
wychowaweczo-profilaktycznych uzgodnionych z rodzicami.

Dziatania wobec
sprawcéw zdarzenia
ze szkoty/spoza szkoty

1. Gdy sprawcy incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego —
w porozumieniu z rodzicami — wychowawca, pedagog podejmujg
dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich
dokonat.

2. Dyrekcja szkoty powiadamia o incydencie policje, biorgc pod
uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe
zachowanie, postawe po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy
i pedagoga.

Dziatania wobec ofiar
zdarzenia

1. Nieletnig ofiare incydentu w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi pedagog/psycholog obejmuja
opieka psychologiczno-pedagogiczng (jesli jest taka potrzeba).
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2. Jesli kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary
jest znane tylko jej i rodzicom, szkota zapewnia poufnos¢ dziatan,
tak aby informacje narazajgce ofiare na naruszenie wizerunku nie
byty rozpowszechniane.

Dziatania wobec
Swiadkow

1. Gdy kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary
jest znane szerszemu gronu uczniow szkoty, wychowawcy,
pedagog, psycholog przeprowadzajg godziny wychowawcze na
temat narazania na uszczerbek wizerunku ucznia — kolezanki lub
kolegi — oraz odpowiedzialnos¢ prawna.

Wspétpraca z policja
i sgdami rodzinnymi

1. Gdy naruszenie prywatnosci czy wytudzenie lub kradziez
tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowe;j lub
osobistej, rodzice ucznia powinni o tym powiadomic policje.

Wspotpraca ze
stuzbami placowkami
specjalistycznymi

Wychowawca, pedagog, psycholog informujg ofiare,
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia o mozliwosci skorzystania
przez nich ze specjalistycznej opieki psychologiczne;j.

CYBERPRZEMOC

Rodzaj zagrozenia
objetego procedurg

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjno-
komunikacyjnych, gtéwnie internetu oraz telefonéw komadrkowych.
Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie

z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie o$mieszajgcych,
kompromitujgcych informacji, zdje¢, filméw, z uzyciem sieci oraz
podszywanie sie w sieci pod kogos wbrew jego woli. Do dziatan
okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtéwnie:
poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi,
media spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, SMS i MMS.

Telefony alarmowe
krajowe i lokalne

Dzieciecy Telefon Zaufania

telefon rzecznika praw dziecka: 800 12 12 12

telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy: 116 111, https://11611.pl/
telefon dla rodzicéw inauczycieli w sprawie bezpieczeAstwa dzieci:
800 100 100, https://800100100.pl/

Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl dyzurnet@dyzurnet.pl

Sposob postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia

Przyjecie zgtoszenia
i ustalenie

okolicznosci zdarzenia

Akt cyberprzemocy moze zostac ujawniony przez ofiare, swiadka (np.
innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np.
rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).

1. Nauczyciel, ktéry pozyskat informacje w kazdym przypadku
powinien ze spokojem wystuchaé¢ osoby zgtaszajacej i okazad jej
wsparcie (trzeba podziekowac jej za zaufanie). Informuje dyrekcje
szkoty.

2. Jesli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac
dziatania, przede wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie —

z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczud.
Trzeba potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobrg decyzja.
Takg rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym,
zapewniajgcym ofierze intymnosé. Nie nalezy podejmowac
krokéw, ktére mogtyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do
gabinetu dyrektora).

3. Jedli osobg zgtaszajaca nie jest ofiara, najpierw warto poprosié
o opis sytuacji, takze z zachowaniem podmiotowosci
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i poszanowaniem uczuc¢ osoby zgtaszajacej (np. jej strachu przed
posadzeniem o donosicielstwo, obawy o wtasne bezpieczerstwo).

4. W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba okresli¢
charakter zdarzenia (rozmiar i range szkody,
jednorazowosé/powtarzalnosé).

5. Realizujgc procedure, nalezy unika¢ dziatan, ktére mogtyby
wtérnie stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.: wywotywanie
uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspotmierna
kara, wytykanie palcami itd.

6. Trzeba dokonac oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba
podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu niedopuszczenie do
eskalacji tego typu zachowan).

Opis okolicznosci,
analiza,
zabezpieczenie

Jezeli dowody nie zostaty zabezpieczone, wskazany przez dyrektora
szkoty pracownik zabezpiecza wszystkie dowody zwigzane z aktem
cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie materiatéw, zanotowac date i czas

dowodow otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron www, historie
potgczen itd.).W trakcie zbierania materiatéw trzeba zadbac
o bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.

Identyfikacja Identyfikacja sprawcy(-0w) czesto jest mozliwa dzieki zebranym

sprawcy(-ow)

materiatom — wynikom rozmow z osobg zgtaszajgca, z ofiarg — oraz
analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto domysla sie, kto stosuje
wobec niej cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy wydaje sie
niemozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest konieczne, nalezy
skontaktowac sie z policja.

Dziatania wobec
sprawcow zdarzenia
ze szkoty/ spoza
szkoty

1. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny oraz wychowawca przeprowadzajg z nim
rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, jego wspodlnej analizie (w tym np.
przyjrzeniu sie przyczynom), a takze prébie rozwigzania sytuacji
konfliktowej (w tym sposobdéw zados$c¢uczynienia ofiarom
cyberprzemocy).

2. W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe dziatanie
polega na przerwaniu aktu cyberprzemocy (dyrekcja szkoty
zawiadamia administratora serwisu w celu usuniecia materiatu po
wczesniejszym zabezpieczeniu dowoddw).

Dziatania wobec ofiar
zdarzenia

1. W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie
ona czuc bezpieczna i otoczona opieka dorostych.

2. Pedagog/psycholog zapewniajg pomoc psychologiczno-
pedagogiczng ofierze zdarzenia.
Podczas rozmowy z uczniem nalezy zapewnic go, ze nie jest winny
zaistniatej sytuacji oraz, ze nikt nie ma prawa zachowywac sie
w ten sposéb wobec niego, a takze podkresli¢, ze dobrze zrobit,
ujawniajgc sytuacje. Nalezy okazaé zrozumienie dla jego uczug,
w tym trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu,
wstydu. Trzeba podkreslié, ze szkofa nie toleruje przemocy i ze
zostang uruchomione odpowiednie dziatania. Specjalisci
monitorujg sytuacje np. zwracajg uwage, czy nie sg podejmowane
wobec ofiary dziatania przemocowe, obserwuja, jak sobie radzi
W grupie po ujawnieniu incydentu cyberprzemocy.

3. Wychowawca, pedagog/psycholog informujg
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rodzicow/opiekundw prawnych o sytuacji, pamietajgc przy tym
o podmiotowym traktowaniu dziecka — méwigc mu o tym
i starajac sie uzyskac jego akceptacje dla udziatu rodzicow. Jesli
dziecko nie wyraza zgody, nalezy omdwic z nim jego obawy, a jesli
to nie pomaga, powotac sie na obowigzujgce nas zasady
i przekazac¢ informacje rodzicom.

4. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami,
jesli jest to wskazane, nalezy zaproponowac pomoc specjalisty
oraz przekazac¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy policji.

Dziatania wobec
swiadkow

Nalezy zadbac o bezpieczenstwo swiadkéw zdarzenia, zwtaszcza jesli
byli oni osobami ujawniajgcymi cyberprzemoc.

Pedagog/psycholog przeprowadzajg rozmowy ze $wiadkami podczas
ktorych nalezy okazaé zrozumienie i empatie wobec ich uczué —
obawy przed posadzeniem o donosicielstwo, strachu przed staniem
sie kolejng ofiarg sprawcy itp.

Wspétpraca z policja
i sadami rodzinnymi

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne

z koniecznoscig zaangazowania policji i sadu rodzinnego — procedura
powinna umozliwiaé rozwigzanie sytuacji problemowej na poziomie
pracy wychowawczej szkoty. Szkota powiadamia odpowiednie stuzby
(np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje wobec sprawcy
wynikajgce ze statutu) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie
nie przynosi pozgdanych rezultatéw (np. nie ma zmian postawy
ucznia). Kontaktu z policjag wymagajg wszelkie sytuacje, w ktérych
zostato naruszone prawo (np. grozby karalne, Swiadome
publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdjec

z udziatem matoletnich). W takich sytuacjach zgtoszenia dokonuje
dyrekcja szkoty.

Procedury opracowat zespdt w sktadzie:

Anna Fottyn
Matgorzata Makowska
Katarzyna Rozek
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